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＜STEP1：ＷＥＢ振替システムの初期登録を行います＞
□別紙を参照しながら、ＷＥＢ振替システムの初期登録を行います。
＜STEP2：欠席登録を行います＞
□レッスンをご欠席される場合は、当日レッスンが開始される前までにＷＥＢにて欠席登録を行います。
□欠席登録がない場合は、出席扱いとなりますのでご注意をお願いいたします。
＜STEP3：振替の予約をします＞
□振替は基本的には同一期内で取得いただきます。ただし、未消化分については来期まで持越しが可能です。
□振替は1期4回まで可能となっております。
□各クラスには定員があります。先着順で受付いたします。
※その他
□予約されていた振替レッスンをキャンセル・変更される場合は、当日レッスンが開始される前までにＷＥＢ
　にて登録を行います。
□ＷＥＢ振替システムは、該当の期が始まってから受付開始となります。（来期分の事前欠席などはできません。）
□振替登録は、一度に複数の予約を行うことはできません。
（既に予約されているレッスンを受講後、登録が可能になります。）
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